Organizacni a provozni rad
Nakladatelstvi Akademie mizickych uméni v Praze
(déle jen "NAMU™)

Cast 1. Organizace

1.1 Zakladni ustanoveni

Organizaéni a provozni Fad NAMU upravuje organizaci, zésady fizeni a plsobnost
NAMU a jeho vztahy k fakultdm a ostatnim sloZzkam AMU. V navaznosti na
obecné platné pravni predpisy a vnitfni pfedpisy Akademie muzickych uméni v
Praze (dale "AMU" ) (napf.Statut AMU v¢. Pravidla hospodareni) vymezuje funkce
rozdé&leni zékladnich Gkoll a odpové&dnosti pracovnikdi NAMU. Organizaéni a
provozni Fad NAMU schvaluje podle ¢l. 11 Statutu AMU Akademicky senat AMU.

1.2 . Organizacdni a Fidici normy

NAMU se Fidi timto organiza¢nim a provoznim Fadem.

Mimo obecné platné pravni predpisy jsou fidicimi normami pisemné prikazy
rektora, v oblasti hospodareni kvestora (v ramci jeho kompetence) a v oblasti
programoveé a koncepcni edi¢ni rady AMU.

Cast 2. Poslani a pisobnost NAMU

2.1 Poslani

Poslani NAMU vychazi ze Statutu AMU, v némz se fika (cit. ¢ast 3, ¢l. 3, odst.1):
~AMU samostatné a svobodné rozviji uméleckou, vzdélavaci, studijni, kulturni,
védeckou, vyzkumnou, edi¢ni, vydavatelskou a jinou souvisejici ¢innost na
principech svobody a demokracie. Pro tuto ¢innost vytvafi nalezité podminky na
arovni narodni i mezinarodni.®

2.2 Vznik

NAMU vzniklo jako nastupce Edi¢niho centra AMU, které bylo na AMU
vybudovéno na zakladé pridéleného grantu FRVS v roce 1995. Vznik
Nakladatelstvi AMU (NAMU) se datuje 15. Unora 2002.

Cast 3. Cinnost, Fizeni a kompetence

3.1 Napin

NAMU zajistuje nakladatelskou a edi¢ni ¢innost pro fakulty a slozky AMU a
zvefejiiuje vystupy védecké, pedagogické, umélecké a jiné odborné prace
pedagogl a studentd $koly a dal&f odborné publikace vztahujici se ke studijnim
programlim vyu&ovanym na AMU podle navrhu ediéni rady. Tyto vystupy maji
podobu jak kniznich publikaci, tak tzv. drobnych a mimotadnych tiskt (kam se
Fadi rlzné brofury, programy, letac¢ky, kolni ¢asopisy, interni tisky gkoly apod.),
& jinych publika&nich vystupG.



3.2 Rizeni dle typu produkce

O vydavani kniznich publikaci, zarazeni do edi¢niho pldnu, rozhoduje edi¢ni rada
AMU. O realizovani drobnych tiski rozhoduje feditel NAMU podle ¢asovych,
technickych a hospodarskych moznosti NAMU, pficemz plati, Ze objednatel

v tomto pripadé hradi vyrobni néklady drobnych tiskt. Vyrobni naklady
neobsahuji mzdové a provozni naklady nakladatelstvi (obsahuji pfimou cenu za
tisk a tiskové materialy).

3.3 Edicni rada

Edi¢ni radu tvofi rektor, Feditel nakladatelstvi, Feditel knihovny, pfedsedové
edi¢nich komisi jednotlivych fakult. Edi¢ni rada se schazi dvakrat do roka, na jare
a na podzim, kdy na podzim schvaluje edi¢ni plan na dalsi kalendarni rok. Jarni
zasedani ma predevsim funkci kontrolni a upfesiujici.

3.4 Edi¢ni komise

Edi¢ni komise reprezentuje edi¢ni zajmy jednotlivych kateder a organizacnich
slozek fakult AMU, vétSinou jsou v ni zastupci jednotlivych kateder a vedeni
fakulty. Edi¢ni komise a feditel NAMU spolecné rozhoduji, zda publikované dilo je
pedagogicky text (skriptum) nebo védecky text (odborna kniha).

3.5 Ediéni plan

Edi¢ni plan vznika z navrh{ ediénich komisi jednotlivych fakult a je schvélen
edi¢ni radou. O realizaci edi¢niho plédnu, jeho prioritadch a pofadi tituld rozhoduje
feditel NAMU dle pfipravenosti dila, pracovnich, technickych a hospodafskych
podminek. Déle o prioritdch edi¢niho plédnu rozhodujf rizné zdvazky v podobé
grant(, stipendii apod. Ediéni plan miZe byt v odlivodnénych pFipadech
mimofadné ménén s védomim feditele nakladatelstvi a predsedy edi¢ni komise,
do jehoz kompetence dotyény titul spada.

3.6 Védecka redakce
O védeckou Uroveri publikaci AMU v souladu s obecné uznavanymi standardy dba
védecka redakce, kterou tvofi predsedové edicnich komisi fakult.

3.7 Realizace knizniho titulu

3.7.1 V pFipadé, Ze titul je zaFazen do edi¢niho planu, zajisti nakladatelstvi pravni
(zajisténi autorskych prav) a hospodarské (u nakladnych publikaci granty ¢i
spolupraci s jinym nakladatelem) kroky k jeho vydani. Pokud z pravnich a
hospodaiskych diivodi neni mozné titul vydat, informuje o této skuteénosti
feditel NAMU pfislusnou edi¢ni komisi.

3.7.2 Podminkou vydani kazdého dila v nakladatelstvi je jeho odborné
doporuceni. V pfipadé& Skolnich kvalifika¢nich praci (diplomove, disertacni &i jiné
prace) jsou postacujici doprovodné posudky. V pfipadé védeckého dila je
podminkou recenze alespon od jednoho obecné uznavaného recenzenta
plsobiciho mimo AMU.

3.7.3 Ve spolupraci s edi¢nimi komisemi a jejich pfedsedy je ke kazdému dilu
ur¢en redaktor, ktery je zodpovédny za textovou pfipravu dila k vydani. Redaktor
by mél byt odborné a jazykové na vysi, aby dilo mohlo byt po jeho zdsazich
postoupeno k jazykové redakci a korektufe a dale k sazbé.

3.8 Odbyt - distribuce
Hotova skripta a publikace eviduje, skladuje, rozdéluje a distribuuje NAMU.
Prodej realizuje jednak v hlavni ¢innosti v knihovnach AMU a v prodejnach



k tomu urlenych, a také v doplnkové ¢innosti (na ostatnich prodejnich mistech).
Skladovou evidenci vech skladl vede asistent redakce NAMU. Za fyzickou
inventuru a stav zasob na skladech odpovida uréeny pracovnik knihovny pFip.
povérené prodejny a asistent redakce NAMU, ktery eviduje a vyuctovava i sklady
externi, véetné skladd komisnich.

Jednou mési¢né je provadé&na U&etni uzdvérka prodeje a inventura skladd za
predchozi mésic.

3.9 Externi zakazky

V ramci doplnikové ¢innosti se v NAMU realizuji i externi zakazky (poskytuji
tiskové a DTP sluzby), ale vZdy jen v pfipadé, ze nekoliduji s edi¢nim planem
nakladatelstvi.

Cast 4. Personalni zajisténi

4.1 Reditel

NAMU vede Feditel, ktery je jmenovan rektorem AMU. Je podfizen rektorovi, a
zastupuje NAMU pfi v8ech jednanich tykajicich se nakladatelské ¢innosti AMU jak
vU&i externim subjektdm, tak vaéi jednotlivym slozkdm AMU. Po strénce
ekonomické je Fizen kvestorem. O ostatnim personalnim zajisténi chodu
nakladatelstvi rozhoduje feditel. Neurdi-li jinak, chod nakladatelstvi je zajistén
nasledujicimi (4.2-4.4) pracovnimi pozicemi.

4.2 Technicky redaktor
O obsazeni mista technického redaktora rozhoduje feditel NAMU, ktery je jeho
primym nadfizenym.

4.3 Asistent redakce
O obsazeni mista asistenta redakce rozhoduje reditel NAMU, ktery je jeho
primym nadfizenym.

4.4 Technik informacni grafiky — skladnik

O obsazeni mista technika informacni grafiky - skladnika, ktery ma na starosti
pfedevsim zpracovani tiskovych Uloh, rozhoduje feditel NAMU, ktery je jeho
primym nadfizenym.

Cast 6. Financovani

6.1 Nakladatelstvi AMU disponuje pridélenou éasti rozpoctu skoly. Navrh
rozpo¢tu NAMU je soucasti navrhu rozpoctu AMU, ktery rektor predklada ke
schvaleni AS AMU. Za celkové vyuZivani tohoto rozpoétu odpovida Feditel NAMU.

6.3 NAMU vykonava dopliikovou ¢innost jako jednu z aktivit VVS.

6.4 NAMU se uchazi o moznosti financovani svoji &innosti i z jinych zdrojd -
napf. grantovych prostfedkl apod., ziskanych bud’ pfimo na vydani uréitého
titulu (uréené autorovi na autorsky honorar), nebo poskytnutych na kryti vydajd
spojenych s vystupem védecké ¢i umélecké Cinnosti AMU.



Cast 7. Sidlo a nazev
7.1 Sidlem NAMU je Hartigovsky palac, Malostranské ndmésti 12, Praha 1

7.2 Cely nazev zni: Nakladatelstvi Akademie muzickych uméni v Praze (NAMU).
Anglické znéni: Academy of Performing Arts in Prague Press (NAMU)

Tento Organizacni a provozni fad nabyva G&innosti dne 10, Fjna 2011.

AS AMU projednal a schvalil na svém zasedani dne 10. fijna 2011.

rektor AMU pfedseda Akademického senatu AMU



