Statut Gtvaru interniho auditu
Akademie muzickych uméni v Praze (dale jen ,AMU")

V souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o
zmé&né nékterych zdkonl (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdé&jich
predpisd a vyhldskou Ministerstva financi & 64/2002 Sb., kterou se provadi
zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, vydavam tento , Statut atvaru
interniho auditu AMU".

§1

Uvodni ustanoveni - vymezeni pojmu

(1) Interni audit je definovan jako nezavisla, objektivni, zjistovaci a konzultaéni
¢innost zamérfend na zdokonalovani procesl v organizaci. Interni audit pomaha
organizaci dosahovat jejich cilG tim, Ze prind&i systematicky metodicky pFistup
k hodnoceni a zlepdeni efektivity fizeni rizik, Fidicich a kontrolnich procest a
spravy a fizeni organizace.

(2) Interni audit poskytuje vedeni AMU pro jeho Fidici ¢innost:

a) informace,
b) analyzy,
c) hodnoceni,
d) navrhy,
e) doporuceni.

, §2
Utvar interniho auditu AMU

1) Interni audit na AMU zajistuje Gtvar interniho auditu (dale jen ,UIAY).

2) L:JIA je primo Fizen rektorem AMU.

3) UIA je organizacné oddéleny od Fidicich a vykonnych struktur.

4) UIA je ve vlastni ¢innosti funkéné nezavisly, a proto jej nelze povérovat
ukoly, které jsou v rozporu s nezavislym plnénim jemu stanovenych Ukold.

5) Vedouciho UIA jmenuje a odvolava rektor AMU.

§3 i
Predmét Cinnosti UIA
(1) Cinnost UIA je zaméfena zejména na:
a) dodrZovani obecné zavaznych pravnich predpisl, vnitfnich predpisd a
norem AMU,

b) dodrZovani rozpoctové kazné a financni discipliny,
c) ochranu prostfedkd, majetku a zdjma AMU proti ztrdtdm a podvodim,



d)

e)

f)
g)

hodnoceni dostate¢nosti & nadbyteénosti vnitfnich predpist a efektivity
vnitfniho kontrolniho systému, vcetné doporuceni ke zdokonalovani jeho
kvality pFi snizovani administrativy a predchazeni nebo zmirnéni rizik,
hodnoceni pfijatych opatfeni k napravé zjisténych nedostatkd a jejich
nasledného plnéni,

poskytovani konzultac¢ni ¢innosti v oblasti interniho auditu,

uskuteCnovani ,ad hoc" auditu dle pozadavku rektora AMU nebo z
podnétu vedouciho UIA.

(2) Déle UIA zajistuje:

a)
b)

c)

evidenci, provéfovani a vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd ob&and,
Vv . v o o V4

cinnosti podle pozadavku poskytovatelu dotaci,

v . v o 7 v 7 7 7 o

cinnosti podle pozadavku opravnenych kontrolnich organu.

§4
Typy interniho auditu

(1) Podle casového programu:

a)
b)

planovany (programové sestaveny pro dany rok),
vyzadany (na zakladé pozadavku rektora AMU).

(2) Podle rozsahu:

a)
b)

c)

komplexni (celkové provérky v auditovanych cinnostech),
dil¢i (zaméreny na urcitou provozni funkci ¢i ¢innost),
specializovany (zaméreny na vybrané detaily).

§5

Opravnéni a povinnosti UIA

(1) UIA je opravnén:

a)
b)

C)

stanovit koncepci ¢innosti UIA v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy a vnitfnimi predpisy AMU,

stanovit v rdmci interniho auditu zpdsob monitorovani systémd a procesd
ve sfére rizeni, vykonu a kontroly ve financ¢ni a provozni Cinnosti,

mit pristup k informacim, dokladGm, systémUm a operacim, které souviseji
s auditovanou cinnosti, a sledovat opatfeni k napravé zjisténych
nedostatkd,

obdrzet kopie zprav a informaci predanych externimi auditory a externimi
kontrolnimi organy,

Ucastnit se jednani s externimi auditory a externimi kontrolnimi organy,
vstupovat v ramci ¢innosti podle § 3 na pracovisté AMU a jejich soucasti,
v zavislosti na specifickych predpisech,

vyzadovat informace o vesSkerych skutecnostech  souvisejicich
s auditovanou cinnosti soucasti, resp. pracovisté AMU, v némz je vykonan
interni audit,

vyzadovat predlozeni vSech dokladd, véetn& origindlGd, nahlizet do
pisemnych  podkladli, dokumentace, databdzi automatizovanych
informacénich systémd, které obsahuji informace, tykajici se pFedmétu



j)

k)

auditu, Uletnictvi a ostatnich agend, vedenych pomoci prostiedkd
vypocetni techniky v prislusném rezimu ochrany (bez moznosti Udaje
v databazi doplfiovat, ménit nebo rusit),

jednat se vSemi vedoucimi a ostatnimi zaméstnanci bez ohledu na jejich
postaveni v hierarchii fizeni,

vznaset dotazy a vyzadovat Ustni nebo pisemnd vysvétleni, informace,
nazory, zku$enosti vedoucich a ostatnich zaméstnanci z oblasti
predmétnych internich auditd,

vyhovovat fotodokumentaci, videozdznamy, opisy, pfipadné vypisy
z origindlnich dokladd a ziskdvat potfebnd data z automatizovanych
informacnich systém{ v tist&né podobé&, ptipadné kopie databazi (soubord)
v elektronickeé podobée, pokud to nevylucuje zvlastni pfedpis; vyhotovenim
vznika UIA povinnost tyto doklady evidovat, fradné ochrarfiovat a zabranit
pristupu nepovolanych osob k nim,

odebrat v mimofadnych a odlvodnénych pfipadech origindly dokladd, u
kterych hrozi nebezpedi jejich ztraty nebo zneuziti, prevzetim vznika UIA
povinnost tyto doklady evidovat, radné ochranovat a zabranit pfristupu
nepovolanych osob k nim,

m) vyzadovat od vedoucich zaméstnancl zajist&ni soucinnosti a vytvoreni

podminek pro radné vykonavani interniho auditu.

(2) UIA je pfi vykonu své ¢innosti povinen:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)
i)

oznamit termin zahajeni auditu, pfipadné i jeho ukonceni, typ a ucel
auditu,

realizovat audit podle programu,

realizovat audit na zakladé pozadavku rektora AMU,

respektovat odpovédnost zamé&stnancd za plnéni jejich pracovnich Gkold,
nezneuzivat ziskanych informaci,

predat vedoucimu kontrolovaného pracovisté Uplny seznam odebranych (i
zkopirovanych dokladd,

disledné ochrafiovat vedkerd data a vdechny odebrané & vyhotovené
doklady pred jakymkoli zneuzitim a pfistupem nepovolanych osob,

po skonceni auditu vSechny doklady vratit na pfislusné pracovisté,
nezasahovat do vykonnych Cinnosti.

, §6
Postup UIA pri uskutecnéni interniho auditu na AMU

(1) Minimalné jeden tyden pred stanovenym auditem predlozi vedouci UIA
vedoucimu provérovaného Utvaru pisemnou informaci o programu auditu,
obsahuijici:

- tématiku auditu, typ auditu,

- kritéria a standardy hodnoceni,

- harmonogram auditu,

- kontrolni dotazniky (jsou-li potfebné),

- seznam pozadované dokumentace k predlozeni predem,
- pozadavek na pFitomnost uréenych zaméstnancd,

- specifikaci jinych pozadavka.



(2) Vyzadané ,ad hoc" audity se realizuji shodnym postupem jako dle odst. (1)
bez dodrzeni termint a vy3e uvedenych formalit.

(3) Po ukonceni auditu zpracuje UIA ,Zavérecnou zpravu". Se zpravou seznami
vedouciho provérovaného Utvaru, ktery se k ni pisemné vyjadri. )

(4) Opatfeni pfijatd k odstranéni zjisténych nedostatkl jsou UIA ndasledné
provéfovana.

(5) Dokumenty UIA se archivuji 10 let.

§.7

Financéni kontrola

(1) UIA zajistuje finan¢ni kontrolu dle pfimych pozadavkl poskytovatell dotaci
ze statniho rozpoctu.

(2) UIA zajistuje financni kontrolu dle internich pokynl zpracovanych dle
pozadavk{ poskytovatell dotaci a ostatnich internich norem (vynosy a smérnice
rektora, kvestory, odbornych Utvard apod.).

(3) UIA zajistuje finan¢ni kontrolu dle piimych pozadavkd rektora AMU.
(4) Financni kontrola se uskutecniuje jako:

a) predbézna kontrola,
b) pribé&zna kontrola,
c) nasledna kontrola.

(5) O vysledku financ¢ni kontroly se porizuje ,Protokol". S protokolem je
seznamen vedouci kontrolovaného Utvaru, ktery se k nému pisemné vyjadri do
sedmi kalendatnich dng.

(6) UIA sleduje, pripadné provéiuje plnéni opatfeni k napravé zjisténych
nedostatkl, o ¢emZ pisemné informuje rektora.

5.8

Personalni zabezpeceni interniho auditu a kontroly
(1) Kontrolu zajistuji vedouci zaméstnanci AMU v rdmci svych kompetenci.
(2) Interni audit zajistuje UIA.

§9
Eticky kodex UIK

(1) UIA nepfijme Ukol, ktery je v rozporu s nezdvislym plnénim stanovenych
ukolﬁ,v ramci vykonu interniho auditu.

(2) UIA se nezapoji do cinnosti, které by branily plnit povinnosti a ukoly
objektivné a nezavisle.

(3) UIA nesmi v zajmu objektivity provadét audit Cinnosti, za jejichz vykon nesli
jeho pracovnici v minulosti zodpovédnost.



§ 10
Zavérecna ustanoveni

(1) Tento statut je vnitfni smérnici pro ¢innost UIA na AMU.

(2) Akademicky senat projednal a schvalil 19.10.2005. Statut nabyva ucinnosti
schvéalenim Akademickym senatem AMU.

V Praze dne: 19.10.2005

doc. Ivo Mathé
rektor AMU

prof. PhDr. Jan Cisar, CSc.
predseda AS AMU



