Informace pro praci se systémem evidence vysokoskolskych zavérecénych praci
(dale jen VSKP)
pro pedagogy a povérené pracovniky kateder na AMU

(tyka se jak tisténych, tak elektronickych verzi)

e Veskeré souvisejici platné dokumenty najdete na webu v sekei Studium/Bakalatské a diplomové prace
(http://www.amu.cz/?r_id=1172):
» Vynosy rektora ke zvetejniovani zavéreénych praci ¢. 2/2006 a ¢. 3/2006 (nyni po novele AZ
upravené Vynosem ¢.)
Metodika jednotné upravy, zpracovavani, ukladani a zpiistuptiovani VSKP na AMU
Pokyn pro tvorbu a jednotnou upravu VSKP na AMU
text Licenéni smlouvy

YV VYV

e Z dlvoda pozdniho schvaleni predpisti je tolerovano, Ze jiz vytvorené letosni prace piesné nedodrzuji
stanovena pravidla nové vnitini formalni upravy (viz zapis z vedeni AMU ze dne 9. 5. 2006).

Pro pfijeti prace k obhajob¢ je tieba, aby student splnil nasledujici nalezitosti (kontroluji povéteni
pracovnici kateder) tj. poveteny pracovnik katedry ma zkontrolovat zda student:

1) odevzdal dva tisténé exemplate teoretické Casti prace

2) odevzdal zdznam teoretické Casti prace na srozumiteln¢ oznac¢eném CD ROMu (obsah musi byt
totozny s tiSténou verzi)

3) zéaznam praktické casti prace (umélecké dilo, vykon) odevzdal na fakultou stanoveném a
oznaceném nosici (nejlépe na CDR, DVD)

4) odeslal fadné vyplnény elektronicky Identifika¢ni formulai VSKP

5) odevzdal dva podepsané exemplafe Licencni smlouvy - ke kazdé samostatné Casti prace je tieba
podepsat smlouvu zvIast.

Identifikaéni formulaie VSKP jsou piistupné poté, kdy se prihlasite svym jménem a heslem do
portalu AMU v rubrice Studium.

V prvnim okné je vZdy zobrazen abecedni seznam osob, kter¢ odevzdaly formulafe a k nimz ma
prihlaSena osoba piistup.

Pomoci odkazu Upravit se vstupuje do editace.

Po skonceni prace (tj. vlozeni stanovenych udajt) je tieba potvrdit tlacitkem Ulozit.

Pro jednotliva pole jsou pfipravené napoveédy, dostupné po kliknuti na nadpis pole.

Pti shledani nedostatki je tfeba oznacit na konci formulare ptislusné pole a popsat chyby (s uvedenim
¢isel poli). Poté formulai Ulozit. Tim se formulaf pfesune ze seznamu odevzdanych zpét a student dostane
automaticky e-mailem vyzvu k provedeni opravy.

Pole, ktera ma vypliiovat vedouci pedagog nebo povéireny pracovnik katedry:
Osoby podilejici na vedeni VSKP

Osoby podilejici na oponovani VSKP

Datum odevzdani prace

Datum obhéjeni prace

Typ VSKP

Osoby podilejici se na vedeni umélecké prace/vykonu

Osoby podilejici se na oponovani umelecké prace/vykonu



Dale povéreny pracovni katedry kontroluje spravnost resp. vyplnéni poli:
Nézev a podnazev, preklad Nazvu a podnazvu do AJ, vyplnény abstrakt v CJ a AJ, format a jazyk.

Nahrani prace z nosice

Kazdy povéteny pracovnik méa ve svém NAL okénku ikonu, ktera mu umozni vstup do adresaie
ptislusné katedry, kde je vyhrazen prostor pro nahravani praci.

V tomto adresafi je tieba vytvotit novou slozku, kterd se pojmenuje podle identifikacniho ¢isla
prace — to je vzdy uvedeno v piislusném formulafi hned na prvnim nultém fadku. Poté se obsah
nosice zkopiruje do této slozky.

V ptipadé problému piste prosim na adresu: iva.horova@amu.cz nebo se obracejte na své fakultni
knihovny.

Akt. 20. 10. 2006 Iva Horova



