
Operační návody KOS – AMU Praha 

Udělení zápočtu 

Spuštění KOSu 
KOS lze zpustit z portálu AMU (http://www.amu.cz), v menu Studium > 
Komponenta studium (KOS) nebo přímo na adrese http://kos.amu.cz 
V KOSu není možné používat tlačítka prohlížeče Zpět a Vpřed. 

Otevření formuláře pro udělení zápočtu 
Formuláře pro udělení zápočtu otevřeme volbou v menu Zápočty -> Zápis 
zápočtu. 
Pro pohyb v menu je nutné použít myš. Klávesnicí menu ovládat nejde. 

Příklad formuláře 

 

Práce ve formuláři 
1. Vybrání předmětu, za který má být udělen zápočet 

2. Ve výběrovém seznamu Semestr vyberte správný semestr (většinou je již 
nastaven správně). 

3. Ve výběrovém seznamu Předmět vyberte správný předmět. 
Pokud se Vám nenabízí předmět, který vyučujete, kontaktujte referenta 
katedry pro KOS, nebo osobu, která má KOS na fakultě na starosti. 

4. Stiskněte tlačítko Vybrat studenty, které vypíše studenty zapsané na 
zvolený předmět. 
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Udělení zápočtu jednotlivci 
5. Do kolonky Datum zápočtu zapište datum udělení zápočtu a stiskněte 

volbu Udělit v řádce se studentem, kterému zápočet chcete udělit. 
Pokud nevyplníte datum, bude automaticky doplněno aktuální datum. 

6. Úspěšné udělení zápočtů je potvrzeno červeně zobrazenou větou nad 
tabulkou zapsaných studentů „Udělení zápočtu proběhlo úspěšně“. 
Ve sloupečku Učitel je doplněno jméno zkoušejícího. 

Udělení zápočtu více studentům najednou 
5. Vyznačte studenty, kterým chcete zápočet udělit, pomocí výběrových 

okének, zadejte data udělení zápočtu a stiskněte tlačítko Udělit 
vybraným, které se nachází pod tabulkou se zapsanými studenty.  
Pokud nevyplníte datum, bude automaticky doplněno aktuální datum. 

6. Úspěšné udělení zápočtů je potvrzeno červeně zobrazenou větou nad 
tabulkou zapsaných studentů „Udělení zápočtu proběhlo úspěšně“. 
Ve sloupečku Učitel je doplněno jméno zkoušejícího. 

Význam jednotlivých tlačítek 

Volby v tabulce studentů 
Vedle každého studenta jsou v tabulce nabídnuty tyto volby: 

Zapsat Zapíše pouze políčko zpráva. Tato volba zápočet neudělí! Pro 
AMU tato funkce není zajímavá. 

Udělit Udělí studentovi zápočet. 

Neudělit Neudělí studentovi zápočet. 

Vymazat Vymaže studentovi informaci o udělení zápočtu, jako by student 
ještě nebyl hodnocen. 

Zobrazují se jen ty volby, které mají smysl. 

Volby pod tabulkou studentů 
Pod tabulkou studentů jsou nabídnuta tlačítka, která slouží pro práci s vybranými 
studenty z tabulky. 

Invertovat 
výběr 

Invertuje výběr studentů. (vyznačí ty, kteří nebyli vyznačeni a 
odznačí ty, kteří označeni byli) 

Udělit 
vybraným 

Udělí zápočet vybraným studentům. 

Neudělit 
vybraným 

Neudělí zápočet vybraným studentům. 

Zapsat 
vybraným 

Zapíše vybraným studentům POUZE políčko zpráva. Tato volba 
zápočet neudělí! Pro AMU tato funkce není zajímavá. 

Volby na konci stránky 
Email Otevře nové okno pro odeslání emailu zobrazeným studentům. 

Tisk Vytiskne zobrazené studenty. 
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Nápověda Zobrazí nápovědu k danému formuláři 

Odhlášení Odhlášení z KOSu. 
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