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Distancni rezim statnich zavéreénych zkousek umoznuje vynos rektora AMU ¢. 4/2020. O distancni
rezim se jednd ve chvili, kdy je student pfipojen dalkové. Clenové komise pro SZZ jsou pfipojeni bud
vSichni dalkové (tzn. kazdy pres své zafizeni), anebo ¢ast je pfitomna fyzicky a ¢ast je pfipojena
dalkové. Plny distanéni rezim je v mnoha ohledech operativnéjSi a pro ucastniky komfortné;si.
Distan¢ni SZZ je zapotrebi nahravat a nahravku poté archivovat. Zaroven doporucujeme, aby namisto
losovani otazky a ndsledné pripravy odpovédi zkouska probihala rozpravou na zadané téma.

Pokud je student pritomen fyzicky ve zkuSebni mistnosti a ¢ast ¢lend komise dalkové, nejde
o distan¢ni rezim, ale o rezim hybridni. Pfi hybridnim rezimu musi byt nejméné 3 ¢lenové komise pro
statni zavéreéné zkousky vcetné jejiho predsedy pfitomni fyzicky. Za fadny priibéh SZZ nese
zodpovédnost predseda zkuSebni komise, ktery pfipadné stanovi dalSi parametry Gcasti dalkové
pfipojenych ¢lent komise (zapinani/vypinani kamer, mikrofon(l), vcetné zplsobu hlasovani.
To, vjakém poméru prezenéni a distancéni Ucasti ¢lenl komise SZZ probéhla, se nasledné uvede
do protokolu o SZZ v poznamce. Distan¢ni formou se mohou SZZ zulcastnit i vedouci a oponenti
VSKP.

AMU podporuje platformu MS Teams, kterda ma byt pro ucely distancniho vzdélavani a testovani
vyuzivana.

Pro distancni rezim SZZ plati nasledujici doporuceni:

1. Student, Elenové komise, vedouci VSKP i oponent/i jsou o distanénim rezimu SZZ informovani
s dostate¢nym predstihem; je jim v€as zaslan link a jsou sezndmeni s technickymi parametry.

2. Pro technické zajisténi SZZ stanovi predseda komise administratora schlzky, ktery
bezprostifedné pred konanim ovéri kvalitu spojeni a po dobu zkousky je zodpovédny za jeji
bezproblémovy technicky pribéh, vcetné dil¢ich krokl; zaroven je vhodné s predstihem
(nikoliv tedy az v den konani SZZ) ovéfit, Ze student se dokaze do MS Teams pfihlasit

3. Predseda komise pfi zahdjeni schlizky informuje studenta, Ze zkouska bude nahravana a ze
s nahravanim nesmi nikdo manipulovat, teprve poté administrator nasledné zapne nahravani
distan¢ni zkousky. V pripadé technickych problémi administrator informuje predsedu komise
pro SZZ a podle jeho pokynt komunikuje telefonicky se studentem, pfipadné s PC AMU.

4. Student musi mit béhem celé doby zkouSeni zapnuty mikrofon a kameru. Na zacatku
nahrdvani jej predseda komise vyzve, aby se identifikoval sdélenim jména a pfijmeni a dale
napf. ukdzanim obcéanského ¢i studentského prikazu na kameru (pro Ucely uchovani
zadznamu). Predseda komise miize dale vyzvat studenta, aby nasdilel obrazovku svého
pocitace, pfipadné pomoci své videokamery ukazal okoli. Student ma mit vypnuté vSechny
aplikace v pozadi kromé MS Teams a nema nedisponovat zadnym dalSim podplrnym
prostfedkem (v€éetné mobilniho telefonu). V pfipadé prokazatelného podvadéni ze strany
studenta se toto pochybeni povazuje za disciplinarni prestupek.

5. V pfipadé ztraty spojeni Ci technickych obtizi, které vedou k preruseni zkousky, se predseda
komise a administrator schlizky pokusi co nejrychleji o znovunavazani spojeni se studentem.
Pokud je zkouseni definitivné preruseno, je v kompetenci komise uréit, zda dosavadni pribéh
zkousky ved| k dostateCnému ovéreni znalosti. Bud probéhlou kontrolu studia standardné
vyhodnoti (napf. v pfipadé, Ze jiz podstatna ¢ast probéhla a na jejim zakladu je mozné
studenta ohodnotit), nebo bude muset byt student zkousen znovu, pfipadné bude poloZena
nahradni otazka. Neni mozné, aby termin propadl z diivodu technickych problémd, at uz na
strané studenta nebo zkousejicich.

6. Po zodpovédéni vSech otdzek predseda komise ukonCi zkouseni a vyzve studenta
k docasnému opusténi schlzky; student se odhldsi a zaroven je pozastaveno nahravani.
Rozprava, resp. hlasovani je neverejné; o zplsobu hlasovani rozhoduje predseda komise;
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pokud je zvykem tajné hlasovani, Ize pouzit nastroje jako napf. Mentimeter atd.; je v§ak nutné
pocitat s tim, Ze jejich vyuziti potfebuje v€asnou pfipravu, mlze byt proto zdlouhavé a ne zcela
efektivni. Po skonceni rozpravy a hlasovani je student znovu administratorem pfizvan pro
sdéleni vysledku
7. Protokol ze SZZ je nutné vytvorit stejné jako v pfipadé prezenéniho zkouseni; komise jej mlze

schvalit per rollam emailem, pficemz maily je zapotrebi prilozit vytiSténé k protokolu, nebo
protokol ¢lenové podepisi dodatecné (vzhledem k soucasné situaci mize byt schvaleni per
rollam operativnéjsi). Zdznam z priibéhu SZZ je nutné pfilozit k protokolu na CD, je uchovavén
v souladu se Spisovym a skartacnim rddem AMU. Student by nemél mit pfistup k zaznamu
zkousky na MS Teams; je proto zapotiebi, aby administrator schiizky studentovi k zaznamu
ve sluzbé Stream odebral prava, ¢imZz mu ho znepfistupni. Alternativné mize administrator,
ktery spustil nahravani, zdznam stahnout, ¢imz se pro vSechny ucastniky online schlizky
zaznam znepristupni.

Checklist — statni zavére¢né zkousky v MS TEAMS

Organizacni zajisténi statni zkousky

O Informovani studenta o ¢asu zkousky a jejim technickém zajisténi

O Zaslani pozvanky vSéem ucastnikiim, véetné odkazu na zpUsob instalace (web AMU); pfipadné

uskutecnéni testovaciho hovoru.

[0 Kontrola technickych parametr(i tésné pred zkouskou.

O Prihlaseni ¢len komise (doporuceni dostatecné casové rezervy pro dohodu komise na postupu,

napf. sezndmeni s posudkem vedouciho, pfed vstupem studenta).

Priibéh statni zkousky

O Prihlaseni studenta.

O Zapnuti nahravani

O Ovéreni studenta pomoci ID, pfipadna kontrola okoli studenta.

O Vlastni priibéh zkousky.

O Docasny odchod studenta, preruseni nahravani, rozprava o klasifikaci.
O Navrat studenta, obnoveni nahravani, sdéleni vysledku.

O Ukonceni nahravani statni zkousky

Po ukonceni zkousky

O Stazeni zaznamu v MP4 formatu z aplikace Microsoft Stream (resp. odebrani prav pro Géastniky
statni zkousky, vCetné studenta).

[0 Dohoda ohledné vyhotoveni a ovéreni protokolu (per rollam X prezenéné)

O Ulozeni zaznamu na DVD, pfilozeni k protokolu a uloZeni na studijnim oddéleni fakulty.
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