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Ucelem této smérnice je stanoveni zdsad evidence a uctovani zasob Akademie muzic-
kych uméni v Praze (dale jen AMU).

1. Legislativni uprava

Problematika z4sob je upravena ptislusnymi ustanovenimi zékona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni platnych novel (déle jen zakon o Gcetnictvi); vyhlaskou ¢. 504/20021 Sb. ,
kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona €. 563/1992 , o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
ptedpist, pro Gcetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem ¢innosti neni podnikani (dale jen
vyhlagka) a Ceskymi Gi¢etnimi standardy (dale jen standardy), piedev§im pak standardem &.
410 Zasoby.

2. Vymezeni zasob

Z hlediska zpusobu potizeni mizeme tfidit zdsoby na dvé velké skupiny:

® nakupované od dodavateld, tj. pfedev§im material a zbozi;
® yyrobené vlastni ¢innosti, tj. predevsim vyrobky, vyjimecné material.

Z hlediska druhového ¢lenéni jsou zdsobami:

® material, kam patii zejména:
0 suroviny, tj. zdkladni materidl, ktery pfi vyrobnim procesu prechézi zcela
nebo z¢asti do vyrobku a tvofi jeho podstatu;
O pomocné latky a provozovacti latky (napf. Cistici prostiedky, palivo, maza-
dla);
O ndahradni dily;
O obaly a obalové materialy pokud nejsou uctovany jako dlouhodoby maje-
tek nebo zbozi (mohou byt vratné, nevratné nebo obehové);
0 movité veci s dobou pouzitelnosti jednoho roku véetné bez ohledu na vysi
ocenéni;
O drobny hmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok avsak vstupni
cenou do 3 000 K¢;
O pracovni odevy, pomiicky a ochranné predmety;,
O kancelarské potieby;
O propagacni predméty;
® nedokoncend vyroba ptedstavuje produkty, které prosly jednim nebo nékolika
vyrobnimi stupni;
® polotovary jsou vysledkem relativné uzavieného vyrobniho stupné a jsou urce-
ny nejen pro dohotoveni vyrobki, ale mohou se téz samostatné prodavat;

® yyrobky jsou véci vlastni vyroby urcené k prodeji nebo k vlastni spotieb¢;

® zviiata,

® zboZi jsou zejména movité véci nabyté za ucelem prodeje vcetné vyrobkil
vlastni vyroby, které byly aktivovany a pfedany do vlastnich prodejen;

® poskytnuté zdalohy na zdsoby (kratkodobé 1 dlouhodobé).



3. Ocenovani zasob

Zasoby se ocenuji podle § 25 zédkona o ucetnictvi a § 33a vyhlasky v zasad¢ na zékla-
d¢ principu historické ceny, ktery pozaduje ocenovat aktiva v takovych cenach (ndkladech),
které¢ byly na jejich potfizeni vynalozeny.

Nakoupené zasoby oceniuje AMU ve skutecnych porizovacich cendch, kterymi se ro-
zumi cena potizeni véetn€ ptirazek, srdzek a nakladi s potizenim souvisejicich (zapocitavaji
se naklady na dopravu, clo, provizi, pojistné, vnitropodnikové ndklady na piepravu a zpraco-
vani zasob; nezapocitavaji se troky z tvért a ptjcek na potizeni zasob).

Zasoby vytvorené vlastni ¢innosti ocetiuje AMU vlastnimi naklady, kterymi se rozumi
piimé néklady na n€¢ vynalozené, poptipad¢ i Cast neptfimych néklada, ktera se k této ¢innosti
vztahuje.Vysi téchto naklada stanovi AMU podle operativnich kalkulaci.

Zasoby potizené bezuplatné a prebytky zasob zjisténé pii inventarizaci oceniuje AMU
reprodukéni porizovaci cenou, kterou se rozumi cena, za niz by byly zasoby potizeny v dobg,
kdy se o nich tctuje.

Skladované zasoby téhoz druhu oceniuje AMU cenou zjisténou vdzenym aritmetickym
prumérem z potizovacich cen (vlastnich nékladi) jednotlivych skladovanych davek a mnoz-
stvi zasob v jednotlivych davkach. Primér je pocitan pribézné pti kazdém piijmu na sklad, a
to na Ctyfi desetinnd mista. Pti vydeji je celkova cena za skladovou polozku zaokrouhlena na
dvé¢ desetinna mista. Zaokrouhlovaci rozdily jsou evidovany na skladovych kartach a pti vy-
deji posledniho kusu je provedeno nulovani.

4. Skladova evidence

Ke skladové evidenci zasob vyuzivda AMU program Internet FIS (déle jen iFIS*) do-
dany firmou BBM spol. s r.0., Kocinova 5/138, 397 01 Pisek (dale jen BBM). Kompletni
uzivatelskd dokumentace iFIS* je ulozena u vedouci EO AMU.

Komponenta iFIS* Obchod umoziuje evidenci nabidek obchodnich partnerd AMU,
vystavovani objednavek, pofizovani ptijemek a vydejek skladovych zasob a prevodek zasob
mezi jednotlivymi sklady AMU.

Skladové zasoby je moZno rovnéZz rezervovat podle pfijatych pozadavki. V piipadé
potieby lze na zakladé vydeje skladovych zasob piimo fakturovat.

AMU eviduje zasoby v odd€lenych skladech podle odpovédnych osob a mista ulozeni.

Za zasoby na skladé odpovida povéreny pracovnik AMU (déle jen skladnik), se kte-
rym vedouci pfislusného pracovnika uzavie dohodu o hmotné odpovédnosti. Veskeré dokla-
dy, jimiz se méni stav zasob, musi byt opatfeny podpisem skladnika.

Pti ptejimce zkontroluje skladnik, zda dodany material odpovida objednavce a prove-
de kontrolu mnozstvi a kvality. Zjisti-li né¢jakou zdvadu nebo nesoulad s dodacim listem pii-
padné fakturou dodavatele, sepiSe Zapis o vadach zjisténych pii ptejimce a na jeho podkladé
zah4ji reklamac¢ni fizeni.



Na prevzaté zasoby vystavi skladnik v iFIS* pfijemku, podle které systém zvysi stav
zasob na prislusnych skladovych kartach.

Na vydané zasoby vystavi skladnik v iFIS* vydejku, podle které systém snizi stav za-
sob na ptislusnych skladovych kartach.

Nalezitosti skladové karty, ptijemky a vydejky vyplyvaji ze vzorii uvedenych doklada,
které jsou piilohou €. 1. této smérnice.

Dojde-li pti skladovani zasob k jejich poSkozeni, zniceni nebo ztraté, vyhotovi sklad-
nik o této udalosti ,,Protokol*. Skodni komise AMU posoudi povahu a rozsah vzniklé Skody a
navrhne zptisob jejiho vypotadani.

5. U¢tovani zasob
Uttovani potizeni a ubytku zasob provadi AMU podle zpiisobu A. Pro kazdy sklad je

v uctovém rozvrhu AMU zaloZen samostatny analyticky ucet uctové ttidy 1-Zasoby.

V priubéhu ucetniho obdobi uctuje AMU poftizovaci cenu nakupovaného materialu na
zakladé danovych dokladl na vrub analytického uctu 111-Pofizeni materialu (piipadné jeste
DPH na vstupu na ucet 343) se souvztaznym zapisem ve prospéch piisluSného analytického
uctu 321-Dodavatelé.

Prevzeti materialu na sklad provadi AMU v potizovacich cendch a ucétuje na vrub pfi-
sluSnych analytickych U¢ta 112-Material na sklad€ se souvztaznym zépisem ve prospéch ana-
lytického uctu 111-Potizeni materialu.

Vydej materialu ze skladu do spotieby uctuje AMU v potizovacich cenach vypocte-
nych vaZenym aritmetickym primérem na vrub piislusného analytického tctu 501-Spotieba
materidlu a ve prospéch analytického uctu 112-Material na sklad¢.

Hodnotu prodané¢ho materialu uctuje AMU v potizovacich cenach vypoctenych vaze-
nym aritmetickym primérem na vrub ptislusného analytického uctu 554-Prodany material a
ve prospéch prislusného analytického ucétu 112-Material na skladé.

Prevzeti vyrobku na sklad uctuje AMU ve vlastnich ndkladech na vrub ptislusného
analytického uctu 123-Vyrobky a ve prospéch analytického uctu 613-Zména stavu vyrobkd.

Hodnotu prodanych vyrobka t¢tuje AMU ve vlastnich ndkladech vypoctenych vaze-
nym aritmetickym primérem na vrub analytického Gctu 613-Zména stavu vyrobkt a ve pro-
spéch ptislusného analytického uctu 123-Vyrobky.

V systému iFIS* je pro kazdy pohyb z4sob na sklad€ nastaven tzv. Druh pohybu a ke
kazdému Druhu pohybu je ptitazena kontace MD/D na pfislusnych analytickych uctech (viz
ptiloha €. 2 této smérnice). Predkontace jednotlivych dokladi (piijemek, vydejek, pfevodek)
pak probihé v iFIS* zcela automaticky.

Dojde-li AMU do konce tcetniho obdobi material, ale nedojde danovy doklad, jedna
se o nevyfakturovanou doddvku. Neni-li zndma presné ¢astka, kterd bude vyfakturovana, uctu-



je se pii uzavirani ucetnich knih odhadnuta ¢astka ve prospéch analytického uctu 389-
Dohadné ucty pasivni.

Pokud dojde AMU do konce ucetniho obdobi danovy doklad dodavatele, ale nedojde

material, jedna se o material na ceste, ktery bude uctovan na vrub ptislusného analytického
uctu 119-Material na ceste.

6. Zavérecna ustanoveni

Ustanoveni této smérnice jsou zavazna pro vSechny zaméstnance AMU.

Smérnice nabyva tcinnosti 16.5.2005

Ptilohy:

1. Vzor skladové karty, ptijemky a vydejky
2. Ciselnik druhti pohybu
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