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Osnova a zaznam skoleni zameéstnancu o BOZP a PO
(administrativni pracovnici, technici...)

Ugastni se: vSichni zaméstnanci AMU (administrativni pracovnici, technici..)
mimo zaméstnancu, ktefi absolvuji Skoleni pro vedouci
zaméstnance.

Perioda skoleni: 1x za 2 roky

Dokumentace: zaznam o provedeném Skoleni se vyhotovi dvojmo; original zGstava

u vedouciho pracovisté, kopie se ulozi na zaméstnaneckém oddéleni do
slozky Skoleni BOZP a PO nebo do spisu zaméstnance

Provadi: Skoleni zaméstnancu provadi odpovédny vedouci zaméstnanec,
seznameni s kancelarskou technikou, elektrospotfebici, stroji a zafizenimi
se provadi dle navodu od vyrobce stroje a zafizeni.

Doba trvani skoleni: 60 minut BOZP, 65 minut PO

Ovéreni znalosti a védomosti: pfi prezencnim Skoleni — formou dotaz(l a ustnim pohovorem,
e-learning — pisemnym testem

Priloha: prezencni listina — jmenny seznam Skolenych zaméstnancu je nedilnou
soucasti dokladu o Skoleni

A. UCEL SKOLENI

zajisténi Skoleni o pravnich a ostatnich pfedpisech k zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci, které
doplnuji odborné predpoklady zaméstnancli a pozadavky pro vykon prace, které se tykaji jimi vykonavané
prace a vztahuji se k rizikim, s nimiz mlze pfijit zaméstnanec do styku na pracovisti, na kterém je prace
vykonavana

sezndmeni s organizaci a fizenim BOZP a PO na pracovisti, se systémem prevence rizik a zasadami
bezpelné prace

B. POUZITA LITERATURA

pravni a ostatni pfedpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci (zejména predpisy na ochranu
Zivota a zdravi, pfedpisy hygienické a technické, technické dokumenty a technické normy, stavebni pfedpisy,
dopravni predpisy, pfedpisy o pozarni ochrané, predpisy o zachazeni s hoflavinami a chemickymi latkami),
které upravuji otazky tykajici se ochrany Zivota a zdravi

zpracovana dokumentace BOZP a PO, informace a pokyny zamé&stnavatele — platné ke dni provedeni Skoleni

C. PODROBNY OBSAH SKOLENI (predpisy v platném znéni)

ZAKONIK PRACE

Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

pfestavka v praci a bezpecnostni prestavka; doba odpocéinku; nocni prace; pfedchazeni ohroZeni Zivota
a zdravi pfi praci; osobni ochranné pracovni prostfedky, pracovni odévy a obuv, myci, Cistici a dezinfekéni
prostredky a ochranné napoje; prava a povinnosti zaméstnance; Gcast zaméstnancl na feSeni otazek
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci; povinnosti zaméstnance k nahradé Skody; povinnosti zaméstnavatele
k nahradé Skody; pracovni UGrazy a nemoci zpovolani (definice pracovniho Urazu, nahrada S$kody
a nemajetkové Gjmy, zpros§téni se povinnosti k nahradé); ptisobnost odborové organizace, rada zaméstnanci
a zastupce pro oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci; zakladni povinnosti zaméstnanct vyplyvajici
z pracovniho poméru nebo dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, jiné povinnosti zaméstnancd,
zvlastni povinnosti nékterych zaméstnanct

BEZPECNOST PRACE A POZADAVKY NA PRACOVISTE — NEVYROBNi CINNOST!I

Zakon ¢&. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dalSi poZadavky bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci
v pracovnépravnich vztazich a o zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi pfi ¢innosti nebo poskytovani sluzeb
mimo pracovnépravni vztahy (zakon o zajisténi dalSich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci)
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poZadavky na pracovisté a pracovni prostfedi, pracovni prostfedky a zafizeni, organizaci prace a pracovni
postupy a bezpecnostni znacky, predchazeni ohrozeni Zivota a zdravi, odborna zpuisobilost

Nafrizeni vlady €. 101/2005 Sb., o podrobnéjSich pozadavcich na pracovisté a pracovni prostredi
elektrické instalace, unikové cesty a vychody, stavebni konstrukce, dopravni komunikace, nebezpecny
prostor, poskytovani prvni pomoci, venkovni pracovisté, skladovani a manipulace s materialem a biemeny

Nafizeni vlady €. 375/2017 Sb., o vzhledu, umisténi a provedeni bezpefnostnich znatek a znaceni a
zavedeni signalll. Druhy znacek, umistovani znacek, bezpecénostni barvy, signaly

Vyhlaska €. 48/1982 Sb., kterou se stanovi zakladni pozadavky k zajisténi bezpecnosti prace a technickych
zafizeni, tlakova zarizeni, plynova zafizeni, elektricka zarizeni, naradi a pracovni pomucky, nebezpecné latky

Nafizeni vlady €. 378/2001 Sb., kterym se stanovi bliz§i poZzadavky na bezpeény provoz a pouzivani stroju,
technickych zafizeni, pfistroju a nafadi, poZadavky na bezpeény provoz a pouZivani zarizeni, ochranna
zafizeni, kontroly zafizeni

Narizeni vlady €. 362/2005 Sb., o blizSich pozadavcich na bezpeénost a ochranu zdravi pfi praci
na pracovistich s nebezpec¢im padu z vysky nebo do hloubky

definice, technicka a organizacni opatfeni, ochrana proti padu, zajisténi proti padu technickou konstrukci,
zajisténi proti padu osobnimi ochrannymi pracovnimi prostiedky, pouZivani Zebriku, zajiSténi proti padu
pfedmétu a materialu, kratkodobé prace ve vyskach, Skoleni zaméstnancu

Vyhlaska ¢. 50/1978 Sb., o odborné zpusobilosti v elektrotechnice kvalifikace pracovnik( (§ 3 pracovnici
seznameni)

OCHRANA ZDRAVi A ZAKAZANE PRACE

Zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi

ochrana zdravi pfi praci (kategorizace praci, méreni a vySetfeni pro ucely zafazeni praci do kategorii, rizikové
prace, evidence rizikovych praci), chemické latky a smési (nakladani s nebezpecnymi chemickymi latkami
a chemickymi smésmi, odborna zpusobilost), organy ochrany verejného zdravi

Vyhlaska €. 432/2003 Sb., kterou se stanovi podminky pro zafazovani praci do kategorii, limitni hodnoty
ukazatell biologickych expoziénich testl, podminky odbéru biologického materialu pro provadéni biologickych
expozi¢nich testll a nalezitosti hlaseni praci s azbestem a biologickymi Ciniteli

zarazovani praci do kategorii (kategorie prvni, druha, treti, ¢tvrta)

Nafizeni vlady €. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci

rizikové faktory pracovnich podminek, jejich ¢lenéni a zjistovani, hodnoceni zdravotniho rizika, podminky
ochrany zdravi pri praci (mikroklimatické podminky, ochranné napoje, chemické faktory, prach, fyzicka zatez,
pracovni poloha, ruc¢ni manipulace s bfemeny, psychicka zatéz, zrakova zatéz, biologicti Cinitele,
bezpecnostni prestavky pfipraci s rizikovymi faktory); hygienické poZadavky na pracovisté a pracovni
prostfedi (mikroklimatické podminky, osvétleni, prostory pracovisté, prace se zobrazovacimi jednotkami,
préce s biologickymi Ciniteli, zasobovéani vodou, sanitarni a pomocna zafizeni, malovani a uklid), mladistvi
Zaci a manipulace s nebezpeénymi chemickymi latkami a smésmi v ramci vyuky

Nafizeni vlady €. 272/2011 Sb., o ochrané zdravi pfed nepfiznivymi U€inky hluku a vibraci
hodnoceni rizika hluku a opatfeni k ochrané zdravi, hodnoceni rizika vibraci a opatfeni k ochrané zdravi,
bezpecnostni prestavky a jejich rozvrzeni

Nafizeni vlady €. 495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah a blizSi podminky poskytovani osobnich
ochrannych pracovnich prostfedkud, mycich, Cisticich a dezinfekénich prostfedku

definice, poZadavky na osobni ochranné pracovni prostfedky, dezinfekcni prostfedky, myci a Cdistici
prostredky, regeneracni krémy a masti, hodnoceni rizik pro vybér a pouZiti osobnich ochrannych pracovnich
prostredkd, druhy osobnich ochrannych pracovnich prostiedku

Vyhlaska ¢. 180/2015 Sb., o pracich a pracovistich, které jsou zakazany téhotnym zaméstnankynim,
zaméstnankynim, které koji, a zaméstnankynim-matkdm do konce devatého mésice po porodu, o pracich
a pracovistich, které jsou zakazany mladistvym zaméstnancum, a o podminkach, za nichZ mohou mladistvi
zaméstnanci vyjimecné tyto prace konat z dlvodu pfipravy na povolani (vyhlaska o zakazanych pracich
a pracovistich) druhy zakazanych praci, limity pro manipulaci s bfemeny

Zakon €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi u&inky navykovych latek

definice pojmi, omezeni dostupnosti tabakovych vyrobkd, kurackych pomdcek, bylinnych vyrobku urcenych
ke koureni a elektronickych cigaret (zakaz prodeje, podminky prodeje, zakaz kourfeni a zakaz pouZivani
elektronickych cigaret, povinné oznaceni), omezeni dostupnosti alkoholickych napoji (zakaz a omezeni
prodeje, podminky prodeje, povinné oznaceni), zakaz vstupu pro osobu, ktera je zjevné pod viivem alkoholu
nebo jiné navykové latky, vySetreni pritomnosti alkoholu nebo jinych navykovych latek

ZDRAVOTNI ZPUSOBILOST A URAZY

Zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani (zakon o zdravotnich
sluzbach) pracovnélékarské sluzby (dfive zavodni preventivni péce)
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= Zakon €. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, pracovnélékarské sluzby, poskytovatelé
pracovnélékarskych sluzeb, povinnosti zaméstnavatele, povinnosti zaméstnancdl, posuzovani a uznavani
nemoci z povolani

= Vyhlaska ¢. 79/2013 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona &. 373/2011 Sb., o specifickych
zdravotnich sluzbach, (vyhlaska o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich posudkové péce)
vstupni prohlidky, periodické prohlidky, vystupni prohlidky, mimoradné prohlidky, nasledné prohlidky

= Nafizeni vlady €. 201/2010 Sb., o zplsobu evidence Urazll, hlaseni a zasilani zaznamu o Urazu
kniha drazd, zaznam o urazu, zaznam o drazu - hlaseni zmén, ohlaSeni pracovniho Grazu bez zbyteéného
odkladu, odesilani zaznamu o drazu (Ihaty, instituce)

CHEMICKE LATKY A SMESI

= Zakon ¢. 350/2011 Sb., o chemickych latkach a chemickych smésich a o zméné nékterych zakon(
(chemicky zakon) spravna laboratorni praxe a zkousSeni latky a smési, poskytovani informaci

= Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1272/2008, o klasifikaci, oznacovani a baleni latek a
smeési, 0 zméneé a zruseni smeérnic 67/548/EHS a 1999/45/ES a o zméné nafizeni (ES) ¢. 1907/2006 (nafizeni
CLP) klasifikace a oznacovani nebezpeénych latek a smési (tfidy nebezpecnosti, vystrazné symboly GHS,
signalni slova), H-véty (standardni véty o nebezpecénosti), P-véty (pokyny pro bezpecné zachazeni —
prevence, reakce, skladovani, odstrariovani

DOPRAVA A DOPRAVNI PREDPISY

= Zakon €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakonud (zakon o
silni€énim provozu)
zakladni pojmy, provoz na pozemnich komunikacich (povinnosti (castnika provozu na pozemnich
komunikacich, povinnosti pfepravované osoby), pravidla provozu na pozemnich komunikacich (pfeprava osob
a nakladu, chtze, jizda nemotorovych vozidel), uprava a fizeni provozu na pozemnich komunikacich

SKOLSKE PREDPISY A CINNOSTI SE STUDENTY

= Zakon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) bezpecénost a ochrana zdravi ve Skolach a S$kolskych zarizenich, Skolni fad, vnitini fad, prava a
povinnosti zakud, studentt a zakonnych zastupct déti a nezletilych Zakd, prava a povinnosti pedagogickych
pracovniku

o Vyhlaska €. 64/2005 Sb., o evidenci Urazu studentu
definice ,Skolniho” drazu, kniha Grazu, zaznam o drazu, hlaSeni Grazu, zasilani zaznamu o udrazu (Ihaty,
instituce)

POZARNi OCHRANA A PREVENCE

= Zakon ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané
Clenéni c¢innosti podle pozarniho nebezpeci, odborna zptsobilost, dokumentace poZarni ochrany, Skoleni a
odborna pfiprava zaméstnancu o poZarni ochrané, zakladni povinnosti fyzickych osob, osobni pomoc, vécna
pomoc, vstup na nemovitosti, hasi¢sky zachranny sbor, vykon statniho poZarniho dozoru, pokuty

= Vyhlaska €. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni bezpecnosti a vykonu statniho pozarniho dozoru
(vyhlaSka o pozarni prevenci)
hasici pristroje, vécné prostfedky pozZarni ochrany, poZarné bezpecnostni zarizeni, podminky pro haSeni
pozar( a pro zachranné prace, $koleni a odborna pfiprava zaméstnancu o pozarni ochrané, druhy a obsah
dokumentace poZarni ochrany, tepelné spotfebic¢e, kominy a koufovody, hoflavé nebo poZarné nebezpecné
latky

= Vyhlaska €. 23/2008 Sb., o technickych podminkach pozarni ochrany staveb
poZadavky pro nové a stavajici stavby — uZivani stavby, chranéné unikové cesty, hoflavé kapaliny, bezpecné
vzdalenosti spotfebi¢u od hoflavych hmot

systém pozZarni ochrany na pracovisti, zajisténi pracovisté po ukon&eni pracovni doby, v mimopracovni dobé
povinnosti a zodpovédnost vSech zaméstnanc(i, osobni a vécna pomoc, zakazané ¢innosti

povinnosti a zodpovédnost zaméstnanci

kontrolni ¢innost na daném pracovisti — zpusob a lhaty kontrol

zpusob vyhlaseni pozarniho poplachu a ohlaseni pozaru (pozarni poplachové smérnice)

organizace evakuace — misto pro Fizeni evakuace, urCené osoby a prostfedky pro evakuaci, zpusob
evakuace osob a majetku, priority v pfipadé evakuace, povinnosti a odpovédnosti zaméstnancu

unikové cesty a vychody — sméry Uniku z jednotlivych objektd

podstata hofeni — hoflavé latky, zapalné zdroje, oxidaéni prostfedky, zplodiny hofeni

princip haseni — zakladni hasebni latky a jejich Uginky

pfenosné hasici pfistroje, hydranty, pozarné bezpecénostni zafizeni — druhy, rozmisténi, zpUsob pouZziti,
instalace, oznaceni, pFistupnost, kontroly, revize, opravy — Ih(ity, opravnéni osob
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= hlavni uzavéry a vypinace energii (el. proud, voda, plyn) — umisténi, pfistupnost, oznaceni
= pozadavky na udrzbu, kontroly a opravy technickych a technologickych zafizeni — plan jednotlivych kontrol,
revizi, udrzby a stanovené odpovédnosti a opravnéni

POZNAMKA: podrobna osnova $koleni zaméstnancu je uvedena ve zpracovaném a schvaleném Tematickém
planu a ¢asovém rozvrhu Skoleni o pozarni ochrané

D. DALSi VLASTNi VYPRACOVANE DOKUMENTY POUZITE PRI SKOLENI

(dokumentace BOZP a PO, informace a pokyny zaméstnavatele, mistni provozni bezpe€nostni pFedpisy,
dokumenty a evidence, které jsou soucasti zpracované a schvalené dokumentace BOZP a PO - platné ke dni
provedeni Skoleni)

Skoleni zaméstnanct

= organizace Skoleni na pracovistich, pozadavky na Skolitele
druhy Skoleni (zakladni, odborna), Ihity Skoleni

= povinnost zuc€astnit se Skoleni, v€etné ovéreni znalosti

Seznameni s riziky pfi praci, stanovena opatieni

= systém Fizeni a prevence rizik, analyza rizik, eliminace rizik

= rizika fyzikalni, chemickd, biologicka

= rizikové faktory pracovniho prostfedi: prach, chemické latky, hluk, vibrace, fyzicka zatéz, pracovni poloha,
zatéz teplem, zatéz chladem, psychicka zatéz, zrakova zatéz

= informace o zafazeni prace do kategorii podle vyskytu rizikovych faktorl pracovniho prostfedi (kategorizace
praci)

= opatfeni na ochranu pfed plsobenim rizik na pracovisti: technicka a organizaéni opatfeni

Osobni ochranné pracovni prostiredky

= smérnice pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd, mycich, gisticich a dezinfekénich
prostfedkl a ochrannych napoju

= povinné pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostfedk( na zakladé vyhodnoceni rizik

= informace o nutnosti seznameni se s navodem k pouzivani a zpisobem pouziti OOPP (v jakych pfipadech)

= vybaveni zaméstnancl stanovenymi OOPP, zplsob vedeni evidence, kontroly pouzivani OOPP

Pracovni Grazy

= definice pracovniho Urazu, definice smrtelného urazu

= povinnosti zaméstnancl pfi vzniku pracovniho Urazu

= oznamovani vSech pracovnich Urazd (bezodkladné) zaméstnavateli, nadfizenému vedoucimu zaméstnanci,
bezpe&nostnimu technikovi, povinnost oznadmit kazdy uraz a poranéni

= kniha urazli — evidence o vSech urazech, i kdyz jimi nebyla zplsobena pracovni neschopnost nebo byla
zpusobena pracovni neschopnost nepfesahujici 3 kalendarni dny, umisténi knihy Grazd na pracovisti, vedeni
knihy Urazi

= zaznam o Urazu — vyhotoveni zdznamu o Urazu a vedeni dokumentace o vS8ech pracovnich Urazech, jejichz
nasledkem doslo ke zranéni zaméstnance s pracovni neschopnosti delSi nez 3 kalendaini dny nebo k amrti
zaméstnance, hlaseni zmén

= ohlaSovani pracovnich Urazl a zasilani zaznamu o Urazech stanovenych organdm a institucim

= objasfiovani pfi¢in a okolnosti vzniku pracovnich urazud, spoluprace, opatfeni proti opakovani pracovnich
urazi

= seznameni s pfi¢inami a okolnostmi vzniku pracovnich Urazd na pracovisti

= nejCastéjsi zdroje a pficiny Uraz(l a poranéni pfi provadénych €innostech

Skolni arazy

= definice Skolniho Urazu, definice smrtelného Urazu

= povinnosti zaméstnanct, pedagogt pfi vzniku Skolniho Urazu

= oznamovani vSech Skolnich Urazl (bezodkladng) fediteli Skoly, nadfizenému vedoucimu zaméstnanci,
bezpecnostnimu technikovi, povinnost oznamit kazdy Uraz a poranéni

= kniha $kolnich urazd — evidence o vSech uUrazech, umisténi knihy Uraz( na pracovisti, vedeni knihy uraz(,
zapis nejpozdéji do 24 hodin

= zaznam o Urazu — vyhotoveni zaznamu o Urazu (pfi Urazech, jejichz disledkem je nepfitomnost studenta ve

Skole zasahujici alespofi do 2 po sobé jdoucich vyu€ovacich dnd; pfi smrtelném Urazu; pfi Urazu, ktery bude

odskodriovan;), hlaseni zmén

ohlasovani Skolnich Urazl a zasilani zaznamu o Urazech stanovenych organiim a institucim

objasfiovani pficin a okolnosti vzniku Skolnich Urazu, spoluprace, opatfeni proti opakovani Skolnich drazd

seznameni s pfi¢inami a okolnostmi vzniku Skolnich Urazu

nejcastéjsi zdroje a pFi€iny Urazu a poranéni pfi provadénych ¢innostech (ve Skole a mimo $kolu)

statistické zjiStovani Skolni Urazovosti
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= postupy Vv pfipadé Urazu nebo nevolnosti studentll — zajistit oSetfeni (pfip. Iékarské oSetfeni), ihned informovat
vedeni Skoly a rodi¢e studenta (podle zavaznosti — telefonicky, osobné), zajistit doprovod..

Jiné mimoradné udalosti

= druhy mimofadnych udalosti — pozar, vybuch, zhrouceni konstrukci, pfepadeni, unik plynu, vody, chemické
latky

= povinnosti zaméstnancl pfi vzniku mimofadné udalosti

= oznamovani mimoradnych udalosti zaméstnavateli, nadfizenému vedoucimu zaméstnanci,

= povinnost oznamovat Uzemné pfislusnému operaénimu stfedisku hasi¢ského zachranného sboru kraje kazdy
pozar vznikly pfi provozovanych ¢innostech nebo v uzivanych prostorach

= zpUsob vyhlaseni poplachu a pfivolani pomoci, Cisla tisfnového volani

= evakuace osob a majetku, urCené osoby a prostfedky pro evakuaci, zplUsob evakuace, priority,
shromazdovaci mista

= Unikové cesty a vychody, sméry Uniku z jednotlivych objektd, znaceni unikovych cest a vychodu

Poskytovani prvni pomoci a jiné pomoci v pfipadé vzniku mimoradné udalosti

= zasady poskytovani prvni pomoci — plan prvni pomoci (traumatologicky plan), pokyny pro poskytovani 1.
pomoci

= |ékarniCky — umisténi na pracovisti, vybaveni, doplfiovani, kontroly, odpovédné osoby

= osoby, které organizuji poskytnuti prvni pomoci, zajistuji pfivolani zejmena zdravotnické zachranné sluzby,
Hasi¢ského zachranného sboru a Policie Ceské republiky a organizuji evakuaci zaméstnancu

Zdravotni zplsobilost, Iékarské prohlidky
= smluvni |ékafska zafizeni, pracovnélékarské sluzby
= vstupni, periodické, vystupni, mimoradné, nasledné lékarské prohlidky, Ihlty

Protiepidemiologicka opatfeni: zaméstnanci jsou povinni dodrZovat v prostorach AMU/Skoly epidemiologicka
opatfeni vydana AMU nebo plathd omezeni vydana MZ CR, ktera jsou zvefejnéna na
https://koronavirus.mzcr/aktualni-opatreni.

Alkoholické napoje, navykové latky, koureni

= zdkaz pozivani alkoholickych napojli nebo jinych navykovych latek na pracovisti

= zakaz koufeni na pracovisti

= povinnost podrobit se zjisténi, zda zaméstnanec neni pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek —
orientaéni dechové zkousky na alkohol, drogové testy, zaznamy a evidence o zkouskach a testech

Zasady bezpeéného chovani na pracovisti, bezpeénostni pokyny

zakladni povinnosti zaméstnance pfi dodrzovani pfedpist BOZP a PO (Skolici text), pracovni fad
nebezpeéna mista na pracovistich a v organizaci

zakazané pracovni €innosti a postupy

prace zakazané t€hotnym zenam, kojicim zenam, zenam do konce devatého mésice po porodu a mladistvym
bezpec&nostni pokyny pfi praci se zobrazovacimi jednotkami

pracovni a technologické postupy pro jednotlivé pracovni ¢innosti

Sklady, skladovani, ruéni manipulace s bremeny

bezpec&nost pfi skladovani a manipulaci s bfemeny

oznaceni skladll a prostor pro skladovani, bezpe¢nostni znaceni

pozadavky na sklad a komunikaéni prostory ve skladu, manipulacni jednotky a pfepravni prostiedky

skladovani v regalech, na paletach, stohovani

regaly — oznaceni, nosnost, stabilita, technicky stav, zpusob zakladani, kontroly

skladovani hoflavych kapalin, hoflavych nebo poZarné nebezpelnych latek

manipulace s hoflavymi kapalinami a chemickymi latkami — pozadavky, max. mnozstvi, OOPP, oznaceni

prostor

seznameni s Udaji o hmotnosti a vlastnostech bfemen, o umisténi tézisté, o nejtézsi strané bfemen

= seznameni o spravném uchopeni a zachazeni s bfemeny a s rizikem, jemuz maze byt zaméstnanec vystaven
pfi nespravné ru¢ni manipulaci s bremeny

= hygienické limity pro hmotnost ruéné manipulovaného bfemene

= bezpec&nostni listy pouzivanych a skladovanych latek — dle zpracovaného seznamu, ktery je nedilnou souc&asti
dokladu o Skoleni (chemické latky, hoflavé kapaliny, technické plyny apod.)

Elektrické spotiebice a zarizeni

kvalifikace pracovnikl (§ 3 pracovnici seznameni)

bezpecnost pfi praci s elektrickymi spotfebiCi — provozni bezpecnostni predpis
bezpecnostni pozadavky na el. spotfebice a zafizeni, na obsluhu, na pracovisté
zakazané Cinnosti

ochranné prvky a kryty

udrzba, opravy, kontroly a revize
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obsluha: spinani, ovladani, monitorovani, bézna udrzba apod.

zakaz pouzivani vlastnich, neschvalenych, neevidovanych, poskozenych stroju, zafizeni, pfistroju a naradi
urazy el. proudem, poskytovani prvni pomoci

navody vyrobcu pouzivanych elektrickych spotfebicl — dle zpracovaného seznamu, ktery je nedilnou soucasti
dokladu o Skoleni

- kuchynka: konvice, mikrovinna trouba, vafi¢, lednice

- kancelaf: pfimotop, klimatizace, ventilator

- vypocetni technika: PC, notebook, tiskarna, kopirka, telefon

Stroje, technicka zafrizeni, pristroje, naradi

= zakaz pouzivani vlastnich, neschvalenych, neevidovanych, poskozenych strojd, zafizeni, pfistroji a naradi
= pracovni a technologické postupy pro jednotlivé pracovni ¢innosti

= bezpecnostni pokyny pro jednotlivé stroje — pokyny k obsluze nebo pouziti, vyvéSeni na pracovisti

= navody vyrobcul pouzivanych stroju, pfistroji a zafizeni

Prace na zebfiku a na schidcich

bezpecnost pfi praci na zebfiku

definice prace ve vySkach, zakaz prace bez zajisténi (nad 5 m)

povinné Skoleni a lIékaiské prohlidky pro prace ve vySkach, povéfeni pro prace ve vysSkach

bezpectné pouziti — stabilita, technicky stav, ustaveni, bezpe&nostni prvky

pracovni odév a poml{cky pro ulozeni drobného materialu (zejména pfi udrzbarskych pracich)

zakazané cinnosti — poskozené Zebfiky a schiidky, neodborné opravy a Upravy, nebezpec¢né nastroje a naradi

apod.

kontroly — oznaceni, zpusob a Ihlty kontrol, zapis o kontrole

= pracovni a technologické postupy pro jednotlivé pracovni Cinnosti

= navody k obsluze pouzivanych zafizeni — dle zpracovaného seznamu, ktery je nedilnou soucasti dokladu o
Skoleni (Zebfiky, schidky, OOPP)

Sluzebni vozidla

= bezpecnost pfi provozu a fizeni sluzebnich vozidel

= definice sluzebniho vozidla — kazdé vozidlo, které slouzi pro plnéni sluzebnich Ukolu (vozidla spolecnosti nebo
soukroma vozidla, pokud s nimi zaméstnanec pini sluzebni ukoly)

= povinna vybava vozidla

= doklady pfi fizeni vozidla — fidi¢sky prikaz, osvédcéeni o registraci vozidla (,maly technicky prikaz®), doklad
prokazujici pojisténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou provozem vozidla (,zelena karta“), doklad o
zdravotni zplsobilosti (pokud je fidi€i 65 let a vice)

= povinnosti a odpovédnost fidiCl sluzebnich vozidel — evidence o dobé Fizeni a o bezpecnostnich pfestavkach,
hlaseni zavad a dopravnich nehod, udrzovani vozidla v fadném technickém stavu, provadéni nezbytné udrzby
(myti, Cidténi, technické oSetfeni a drobné opravy), pokud neni néktera z €innosti zajiStovana dodavatelsky

= max. doba fizeni — 4,5 hodiny, za dobu Fizeni se povaZuje i pferudeni fizeni na dobu kratsi nez 15 minut

= bezpecnostni pfestavky — po uplynuti max. doby Fizeni, pfestavka v trvani nejméné 30 minut, muze byt
rozdélena do dvou €asti v trvani nejméné 15 minut zafazenych do doby fizeni, €innosti béhem bezpecnostni
pfestavky (dozor nad vozidlem a nakladem)

= denni evidence o dobé fizeni dopravniho prostfedku a o &erpani bezpelnostnich pfestavek — v listinné formé
nebo technickym zafizenim

= technické kontroly a méfeni emisi — odborné servisy, terminy, odpovédnost

= vystrazné (reflexni) vesty — pouziti, umisténi ve vozidle

= |ékarniCky — povinna vybava, kontroly, doba pouzitelnosti, umisténi ve vozidle

Chemické latky, smési

bezpec&nost pfi nakladani s chemickymi latkami — provozni bezpe&nostni pfedpis

klasifikace a symboly nebezpelnosti

nakladani s nebezpe&nymi chemickymi latkami, pouzivani, skladovani, baleni, ozna¢ovani a doprava
opravnéni pro nakladani s nebezpeénymi chemickymi latkami

Skoleni a evidence

nebezpecné vlastnosti chemickych latek, smési

zasady ochrany zdravi a zivotniho prostfedi pfed skodlivymi G¢inky chemickych latek, smési

zasady prvni predlékarské pomoci, postupy pfi nehodé (unik latky, zamoreni prostfedi apod.)
odborné zpusobila osoba

bezpecnostni listy pouzivanych a skladovanych latek — dle zpracovaného seznamu, ktery je nedilnou soucasti
dokladu o Skoleni (chemicke latky, hoflavé kapaliny, technické plyny apod.)

Bezpeénostni prestavky
= prace se zrakovou zatézi — bezpelnostni pfestavky v trvani 5 az 10 minut po kazdych 2 hodinach od zapoceti
vykonu prace, pfip. musi byt zajisténo stfidani ¢innosti nebo zaméstnancu
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= prace spojena s rucni manipulaci s bfemenem, prekralujici stanovené hygienické limity — bezpecnostni
pfestavky v trvani 5 az 10 minut po kazdych 2 hodinach od zapoceti vykonu prace, pfip. musi byt zajisténo
stfidani ¢innosti nebo zaméstnancu

Revize, kontroly, udrzba, opravy

= plan revizi, kontrol, udrzby a oprav pouzivanych strojli, technickych zafizeni, pfistrojli a naradi, stanovené
lhaty

= opravneéni k provedeni revize, kontroly, udrzby a opravy

= povinnosti a zodpovédnost zaméstnancl

Zaméstnanci byli seznimeni s mistnimi podminkami na pracoviStich AMU (zejména rizika, nebezpecnia mista
a prostory, pristupy na pracovisté), s poZadavky pravnich a ostatnich predpist k zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany
zdravi pii praci a poZarni ochrany, s pravidly bezpecné prace, se zpracovanou dokumentaci BOZP a PO,
s navody k obsluze pouzivanych stroju, pFistroji a zatizeni, s bezpefnostnimi listy pouZivanych chemickych latek.
Dale byli pouceni o tom, Ze jsou povinni Fidit se stanovenymi bezpe¢nostnimi poZadavky a pokyny zaméstnavatele,
resp. nadiizeného vedouciho zaméstnance.
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Spolecnost, sidlo:
Pracovisté, adresa:
IC:

UMENTV PRAZE
DAMU FAMU

Malostranské namésti 259/12, Praha 1
I€: 61384984; DIC: CZ61384984; RID: 51000; EORI:CZ61384984 ID datové schranky: ikwj9fx

A AKADEMIE MOZICKYCH

Zaznam o Skoleni . .| BOZP 60 min.
» . Datum Doba trvani

zaméstnancui o BOZP a PO | :oleni: Skoleni: _

administrativa, technici.. PO 65 min.

Nazev Skoleni:

SKOLENI ZAMESTNANCU O BOZP A PO — administrativni pracovnici,
techniCi,.ccevennnnn.

Podle predpisu:

Osnova Skoleni 0 BOZP zaméstnanci administrativni pracovnici, technici
Tematicky plan a ¢asovy rozvrh §koleni zaméstnancl o PO

Provadi:

Nadfizeny vedouci zaméstnanec s platnym Skolenim o BOZP a PO

Perioda Skoleni:

1x za 2 roky

Pracovisté/fakulta:

Zaméstnanec svym podpisem potvrzuje, Ze byl seznamen s pozZadavky pravnich a ostatnich predpist k zajisténi
bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany, s pravidly bezpe¢né prace, se zpracovanou dokumentaci

BOzZP a PO, s mistnim
a pokyny zaméstnavatele,

i podminkami na pracovisti a bude se Fidit stanovenymi bezpecnostnimi pozadavky
resp. nadfizeného vedouciho zaméstnance. Znalosti z uvedenych prfedpist byly ovéfeny

ustnim pohovorem s vysledkem ,,prospél“.

Jméno Skolitele a odborna zpusobilost (opravnéni ke skoleni): Podpis Skolitele:

Prohlaguji, Ze jsem opravnéna provadét koleni zamé&stnanct podle § 16a zakona CNR
€. 133/1985 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist.

Prezencni listina Skoleni o BOZP a PO zameéstnanci

O<

(Citelné)

Jmeéno a pfijmeni Datum narozeni Poznamka

Profese Podpis

nebo osobni &islo Skolitele

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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